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 For everyone’s Smile 

 

☆e-教務による出席簿管理☆ 

４月に 80時間を超えた職員の業務に、時間割の作成がありましたが、皆さんの学校では、

時間割をどのように作成していますか？ 

県立高校に令和３年度から導入された「e-教務」には、イデアＡＩ時間割連携機能があ

ります。イデアを連携していれば、時間割作成後のデータ取り込みが可能です。 

 また、生徒の出欠管理を「日毎」に行う場合、日々の時間割変更を登録する必要がありま

すが、教員一人一人が「出席簿」を手書きで書く必要はなくなります。 

ただし、皆さんご存じのとおり、学校の表簿である「出席簿」は、５年間保存しておく必

要があります（学校教育法施行規則第 28 条）ので、１年の終わりにはすべてプリントアウ

トし、まとめて保存しておくことを確認してください。 

 

  

 

 

 

 

 

 

☆mail・郵便物に関する対応について-業務削減のポイント募集！☆ 

 

 

 

 

 

☆部活動改革の方向性 スポーツ保健課より☆ 

〔県公式〕やまがた channel にアップしました！   

 

働き方改革 通信 
複数月平均 80 時

間を超える教職員 

0 人を目指して 

 学校には、沢山のお知らせ、ご挨拶、調査等の依頼文、時には苦情など、様々な郵送物

とメールが届くと思いますが、どのようなルールで処理をしていますか？  

各学校で工夫されていることを、是非「取組みの好事例」にてご紹介ください。  

 

 

詳しくは、 

e-教務操作マニュアル【基本機能】（一般職員向け） 

P25  クラスの日毎出欠入力 

P225 日毎出欠入力における出欠自動設定機能 

e-教務操作マニュアル【基本機能】（管理者） 

P97 時間割管理 

をご覧ください。 

 

部活動改革を進めるにあ 

たって、今学校は、何をすべ

きかがわかる動画になって

います。2 

是非ご覧ください！  



☆速報 月平均時間外在校等時間と 80 時間超教員数の状況☆ 

県立高等学校 月平均時間外在校等時間（時間） 

 4 月  5 月  6 月  7 月  8 月  9 月  10 月  11 月  12 月  1 月  2 月  3 月  

R2 13:41 16:43 37:43 42:45 36:06 47:24 52:49 43:35 36:45 36:08 32:32 30:31 

R3 44:51 52:14 49:51 47:03 32:43 43:24 53:44 42:40 37:50 34:08 24:08 24:40 

R4 44:57 集計中            

     月平均 80 時間超人数（人） 

 4 月  5 月  6 月  7 月  8 月  9 月  10 月  11 月  12 月  1 月  2 月  3 月  

R2 ６ ８ 74 167 117 223 346 157 115 82 51 66 

R3 189 367 265 275 88 182 360 154 116 80 16 36 

R4 195 集計中            

 

特別支援学校 月平均時間外在校等時間（時間） 

 4 月  5 月  6 月  7 月  8 月  9 月  10 月  11 月  12 月  1 月  2 月  3 月  

R2 15:54 14:58 29:45 28:07 14:46 26:14 28:26 23:33 21:53 20:09 22:57 21:59 

R3 30:09 25:45 28:21 22:37 11:42 25:40 25:59 24:07 21:43 19:50 21:10 19:11 

R4 28:05 25:38           

月平均 80 時間超人数（人）  

 4 月  5 月  6 月  7 月  8 月  9 月  10 月  11 月  12 月  1 月  2 月  3 月  

R2 1 名  0 名  1 名  0 名  0 名  1 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  

R3 3 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  0 名  

R4 1 名  0 名            

 

 

 

 

 

 

〇令和 3 年度 オンライン事例報告より   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 令和 4 年 4 月・5 月に、80 時間を超えている小中学校の教員が、どのような業務を担

っていたか、各教育事務所に聞いてみたところ、多くが、「初めての担任」「初めての学年

主任」「初めての教務主任」でした。  

参考 4 月 80 時間超人数 小学校 92 名  中学校 240 名  

 

《庄内地区小学校校長先生より》  

・本校は、小規模校ですが、市内小中学校の中でも毎月時間外在校等時間が多い学校でし

た。これまで、個別の声掛け、教職員評価への目標設定、組織・業務量の調整など様々行

ってきたものの、100 時間を超える教職員がおりました。そこで、これまでは「月単位の

結果」を見て面談してきましたが、「月の半ばで確認」して職員と面談したところ、3 カ月

ほどして、83 時間までになりました。その職員本人も、「以前より勤務時間を意識するよ

うになった。」と、教頭先生に話していました。「勤務時間の意識」の徹底は基本ですが、

それを教員一人一人が実感するために、今後も、短いスパンで時間外在校等時間をチェッ

クし、声がけを続けようと思います。  


