（様式５－１）

事　業　計　画　書

· この事業計画書の記載にあたっては、仕様書の内容を十分に踏まえてください。
· 以下の項目が必須項目です。必要に応じて適宜項目を追加してください。
	ⅠⅠ　共通事項

	１　施設の管理運営に関する基本方針

（１）基本的な考え方

（２）開館時間及び休館日
（３）山形魅力発信モールとの連携
（４）地域、他県類似施設等との連携
　　ア　地域、関係機関等との連携の考え方
　　イ　他県類似施設、県内公立文化施設との連携の考え方
　　ウ　サポーター組織、企業スポンサー制度等の構築
　　＜記入上の注意＞

　　　・山形魅力発信モール指定管理者との連絡調整の方法、山形魅力発信モールを活かした取り組みなどの考え方等について記載してください。
・地域経済への貢献を考慮した、地域、関係機関等との連携の考え方について記入してください。
・事業の実施等における他県類似施設等との連携の考え方について記入してください。
　　　
２　安定的な運営が可能となる人的能力（管理運営体制等）
（１）管理運営体制

（２）スタッフの配置計画

（３）主要スタッフ（各担当の主責任者等）の職務経験

（４）スタッフの研修計画

（５）再委託する業務及び再委託先の概要（業務の一部について、再委託を想定している場合）

＜記入上の注意＞

・スタッフの配置計画や組織体制（指揮命令系統）が明確になるように記載してください。
・再委託する業務及び再委託先が明確になるように記載してください。
・共同企業体による申請の場合には、構成員の役割分担について明記してください。

・管理運営が円滑かつ適切に実施されるような組織体制・人員体制・事務配分が分かるよう、具体的にその管理・事務内容を示してください。（人員体制については「○○の職務経験を有する者が○名配属」等の情報についても記載してください。）
　　　・現時点で想定する主要スタッフの職務経験について記載してください。
　　　・詳細については、別紙の添付でもかまいません。



※１　用紙が不足する場合は、継続用紙または別紙を付けてください。
※２　記入上の注意の部分の文字は記載しなくて結構です。
	ⅡⅡ　施設の利用に関する事項

	１　施設の使用許可等の手続き、利用料金体系等

（１）使用許可等の手続き、決定手続き（具体的に）
（２）利用料金（設定の考え方）
（３）利用料金の減免の考え方
（４）利用案内等に関する業務

（５）施設の使用許可等に係る利用者ニーズの把握、サービス向上及び苦情対応等の計画




※１　用紙が不足する場合は、継続用紙または別紙を付けてください。
	Ⅲ　施設の貸館運営、企画・自主事業に関する事項

	１　施設の活性化に配慮した貸館運営

（１）貸館運営方針
（２）貸館利用を高めるための方策
（３）貸館運営事業に係る利用者ニーズの把握及び苦情対応等の計画

　　＜記入上の注意＞
・運営組織面での工夫、利用者への対応、時間外の対応等について記載してください。
２　企画事業の企画・実施
（１）企画事業実施方針
（２）各事業の実施計画

（３）共同開催（共催）の考え方

（４）事業実施にあたっての山形魅力発信モール指定管理者との連携

（５）国等の補助金・助成金、協賛の獲得など外部資金の活用

（６）利用者ニーズの把握等の計画
（７）広報計画
　　＜記入上の注意＞
　　　・仕様書７ページの方針を踏まえ、企画事業（鑑賞事業、創造・育成事業、賑わい創出事業）をどのように実施していくかについて記載してください。
　　　・どのような場合に共同開催（共催）の形をとるかについて記載してください。

　　　・活用を想定している補助金・助成金等について具体的に記載してください。
・詳細については、別紙の添付でもかまいません。
　　　
３　自主事業の企画・実施

（１）自主事業実施方針
（２）各事業の実施計画
（３）利用者ニーズの把握等の計画

４　利用者数・稼働率目標
＜利用者数＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：人）
企画事業
自主事業

貸館事業

大ホール

スタジオ・練習室

ロビー、イベント広場等

計

（利用者数目標の積算根拠）
＜稼働率＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：日、％）
開館日数

利用日数

稼働率

大ホール

スタジオ（２室）

練習室（４室）、会議室（３室）

（稼働率目標の積算根拠（利用日数の設定根拠等））

５　収支計画

様式５－２―１～２　年度別収支計画書（自主事業）
様式５－３―１～２　年度別収支計画書（自主事業を除く）

（地域経済への貢献について）
　　＜記入上の注意＞

　　　・地域経済への貢献についての考え方があれば記載してください。



※１　用紙が不足する場合は、継続用紙または別紙を付けてください。
※２　記入上の注意の部分の文字は記載しなくて結構です。
	Ⅳ　施設の維持管理に関する事項

	１　施設の維持管理について
（１）仕様書５－６、５－７の各業務の実施計画
　　　※様式５－４　年度別スケジュール

（２）修繕計画

（３）施設の安全管理、利用者の安全管理の取組みについて

（４）常設託児室の管理運営について（運営体制をどう構築するか）

（５）維持管理にあたっての山形魅力発信モール指定管理者との連携

＜記入上の注意＞
　　　・詳細については、別紙の添付でもかまいません。
２　危機管理対策

　
　　＜記入上の注意＞　

・自然災害、人為災害、事故等の緊急事態、非常事態、帰宅困難者、不測の事態が発生した場合の対応計画（危機管理体制の構築、ＡＥＤの設置等）及び予防対策（防災訓練等）などについて記載してください。

・マニュアルなどがありましたら添付してください

３　情報公開、個人情報保護及び公益通報者保護の取組

　
＜記入上の注意＞　
・マニュアルなどがありましたら添付してください



※１　用紙が不足する場合は、継続用紙または別紙を付けてください。
※２　記入上の注意の部分の文字は記載しなくて結構です。
