
別紙 

有料老人ホーム立入検査に係る準備書類一覧 

<設備関係> 

（１）建築確認済証及び検査済証 

（２）平面図 

（３）消防本部による検査済証 

 

<職員関係> 

（１）勤務シフト表 

（２）職員研修に関する記録 

（３）職員の健康管理に関する記録 

 

<事業運営関係> 

（１）管理規程 

（２）入居者及び身元引受人記載名簿 

（３）身体的拘束を行った場合の記録 

（４）苦情の記録 

（５）事故対応に関する記録 

（６）提供サービスを委託によって行う場合その委託内容に関する記録 

（７）業務継続計画 

（８）非常災害に関する計画 

（９）事故発生時のマニュアル 

（１０）感染症及びまん延の防止のための指針 

（１１）緊急時の対応計画 

（１２）虐待防止のための指針 

 

<サービス関係> 

（１）金銭管理を行っている場合の依頼書又は承諾書 

（２）虐待防止に向けた研修に関する記録 

  

<利用料関係> 

（１）入居契約書 

 

<契約内容関係> 

（１）利用料金の改定を行った場合の利用料改定にあたっての根拠記録 

（２）各入居者に説明を行った重要事項説明書 

（３）施設のパンフレット 

 


