
レコードスケジュールの設定と保存期間満了時における確認（案） 
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（各課長） 

学事文書課 
（公文書センター） 

第三者機関 

 

 
 

 
文
書
作
成 
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文書作成  文書受領 

↓       ↓ 
文書ファイルに整理 
レコードスケジュール案作成 
      ↓ 
レコードスケジュール案確認依頼 

            
           確認・回答 
 

レコードスケジュール設定完了 
        ↓ 

 保管  
 

 
 
 
 
 

                                                 
    確 認 
     ↓ 
    不明点問合せ 
     ↓ 
        確認結果通知 
 
      

 

               保存期間が経過 
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存
期
間
満
了
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保存期間満了予定簿冊の確認  
     ↓ 

処分案（歴文・廃棄・延長）リスト作成  
     ↓ 

確認依頼  
 

確認 ・ 回答 
 
確認（現物） 
 
 
 
 
 
 
 

       歴文選定・廃棄決定 
           ↓ 

簿冊の仕分（歴文・廃棄・延長） 
       ↓  
   延長簿冊整理    

                       

       
 
 
 
 
    確認(リスト) 
     ↓ 
    不明点問合せ 
          ↓ 
    確認（現物） 
     ↓ 
 歴文候補・廃棄簿冊案作成 
          ↓      
    意見聴取 
          ↓ 
歴文候補・廃棄簿冊確定 
    ↓ 

結果通知 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  審議・回答 
   
   

 
保
存
期
間
満
了
後 
す
ぐ 

 
           歴文選定簿冊移管 
           
      廃棄決定簿冊廃棄 

 
     確認・受入  

 

資料１ 


